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ПОЛОЖЕНИЕ
О ВСТУПИТЕЛЬНЫХ И АТТЕСТАЦИОННЫХ ИСПЫТАНИЯХ
1.Общие положения

1.Положение о вступительных испытаниях, проводимых в негосударственном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Поволжский институт бизнеса» (далее – НОУ ВПО «ПИБ») – разработано на основании:


Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации», № 273-ФЗ от 29.12.2012 г.;
Приказа Министерства образования и науки РФ от 9.01.2014 г. № 3 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры на 2014/15 учебный год»

Правил приема в НОУ ВПО «Поволжский институт бизнеса».

2.Настоящее Положение определяет общие правила и нормы проведения вступительных испытаний, проводимых НОУ ВПО «ПИБ» самостоятельно.

3.Прием в НОУ ВПО «ПИБ» для обучения по программам бакалавриата, магистратуры проводится по результатам вступительных испытаний института для следующих категорий граждан:
- имеюших среднее (полное) общее образования, полученное до 1 января 2009 г.;

- имеющих среднее профессиональное образование - при приеме для обучения по программам бакалавриата;
- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

- имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;

- имеющих высшее профессиональное образование  - при приеме для обучения по программам бакалавриата, программам магистратуры;
- лиц с ограниченными возможностями здоровья, не имеющих результатов ЕГЭ и представляющих при подаче заявлений по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов.

4.Прием на второй и последующие курсы, проводится на основании аттестационных испытаний, проводимых НОУ ВПО «ПИБ».

5.Для организации и проведения вступительных испытаний и аттестационных испытаний председателем приемной комиссии утверждаются составы экзаменационных, аттестационных и апелляционных комиссий. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных, аттестационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми ректором НОУ ВПО «ПИБ».
6.С целью ознакомления поступающих с условиями проведения вступительных испытаний в ежегодных правилах приема в НОУ ВПО «»ПИБ определяются сроки информирования абитуриентов. 

7. Все вступительные испытания, проводимые НОУ ВПО «ПИБ» при приеме на первый курс по программам бакалавриата, завершаются не позднее25 июля. 

Вступительные испытания, проводимые в НОУ ВПО «ПИБ» при приеме на первый курс по программе среднего профессионального образования, завершаются не позднее 25 августа.
Вступительные испытания при приеме на очно-заочную и заочную форму обучения, а также по программам магистратуры завершаются не позднее 5 сентября. 

8. Вступительные испытания при приеме на обучение по программам бакалавриата проводятся в формах: собеседования, тестирования.
9. Вступительные испытания при приеме для обучения по программам магистратуры проводятся в форме письменного комплексного экзамена. 

10. Аттестационные испытания для поступающих в НОУ ВПО «ПИБ» на второй и последующие курсы проводятся в форме собеседования.
11. На вступительных и аттестационных испытаниях обеспечивается спокойная и доброжелательная обстановка, предоставляется возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений. 

Во время проведения вступительных испытаний участникам указанных мероприятий и лицам, привлекаемым к их проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства связи и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

12. Расписание вступительных и аттестационных испытаний (дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) утверждается Председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 20 июня. 

13. Поступающие сдают вступительные и аттестационные испытания на русском языке.
14. Лица, не явившиеся на вступительное испытание или аттестационное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним индивидуально в период до их полного завершения. 

При участии абитуриента в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к сдаче вступительных испытаний, проводимых НОУ ВПО «ПИБ» самостоятельно.
Результаты вступительных испытаний при приеме на очную форму обучения признаются в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы получения образования и (или) условия обучения. 

15. Граждане с ограниченными возможностями здоровья, в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ, сдают вступительные испытания в соответствии с Перечнем вступительных испытаний по соответствующему направлению подготовки в письменной или устной форме, с учетом особенностей психофизического развития индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких поступающих. 
2. Порядок проведения вcтупительных испытаний 

16. Допуск на территорию проведения вступительных испытаний и обеспечение правопорядка во время проведения вступительных испытаний обеспечивается Ответственным секретарем приемной комиссии, дежурными и преподавателями, задействованными в проведении вступительных испытаний. 

17. Абитуриент обязан явиться па вступительные испытания в строго указанные в расписании дату и время. 

18. Допуск в аудиторию осуществляется при предъявлении паспорта или другого документа, удостоверяющего личность.

19. При опоздании к началу вступительных испытаний менее чем на час абитуриент: 

может быть допущен к вступительным испытаниям, причем время на выполнение задания ему не увеличивается, о чем он предупреждается заранее 

20. При опоздании абитуриента к началу вступительных испытаний более чем на час абитуриент считается не явившимся на вступительные испытания. 

21. Во Время проведения вступительных испытаний абитуриент должен соблюдать следующие правила поведения: 

- положить личные вещи на специально отведенные для этого столы;

- занять место, указанное ему экзаменатором; 

- соблюдать тишину и работать самостоятельно; 

- не разговаривать с другими абитуриентами; 

- не использовать какие-либо справочные материалы (учебники, учебные пособия справочники, любого вида записи и т.п.); 

- не пользоваться мобильным телефоном и иными средствами коммуникации и компьютерной техники; 

- использовать для записей и решения заданий только бланки, выданные экзаменатором; 

- по окончании вступительных испытаний сдать экзаменатору полный комплект экзаменационных материалов. 

3.Особенности проведения вступительного испытания и 
аттестационного испытания в форме собеседования
22. Собеседование в НОУ ВПО «ПИБ» проводится с лицами, категории которых установлены Правилам и приема, 

23. Собеседование проводится с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие профессиональные образовательные программы. 


24. Для проведения собеседований привлекаются члены предметных экзаменационных комиссий института. 

25. Собеседование проводится в соответствии с программой собеседования, утвержденной председателем приемной комиссии. 

26. Процедура собеседования оформляется в виде протокола собеседования, в котором фиксируется все вопросы членов предметной комиссии или аттестационной комиссии и краткая характеристика ответов абитуриента. 

27. Результаты всех вступительных испытаний в форме собеседования оцениваются по стобалльной шкале.
Результаты аттестационных испытаний в форме собеседования для поступающих на второй и последующие курсы не дифференцируются и оцениваются «рекомендован» или «не рекомендован». 

28. Время собеседования с одним абитуриентом не должно превышать 20 минут.
 29. Протокол собеседования подписывается ответственным секретарем приемной комиссии, председателем и членами соответствующей предметной или аттестационной комиссии, Абитуриент считается прошедшим собеседование, если по всем направлениям он, в основном, дал четкие, уверенные и правильные, ответы на поставленные вопросы.

30. Оценка по собеседованию объявляется сразу после завершения опроса абитуриента.
4 Особенности проведения вступительного испытания в форме 

письменного тестирования

31. Продолжительность испытания  проводимого в форме письменного тестирования, не может превышать четырех часов (240 минут без перерыва) с момента выдачи задания.
32. Письменные тестовые работы выполняются на бланках тестовых заданий, на которых недопустимы любые пометки, раскрывающие авторство работы.
33. Перед началом тестирования проводится инструктирование по правилам поведения абитуриента на вступительных испытаниях и правилам заполнения бланков ответа.
34. По окончании вступительных испытаний абитуриент лично сдает все экзаменационные материалы преподавателю. 

35. В случае если абитуриенту необходимо покинуть аудиторию, где проводятся вступительные испытания, экзаменационная работа сдается преподавателю. На титульном листе отмечается время выхода и время возвращении абитуриента. Указанное отсутствие абитуриента в аудитории, где проводится вступительное испытание, не дает права на продление времени проведения вступительного испытания. 

36. Наличие у поступающего, находящегося в аудитории, где проводится вступительное испытание, неразрешенных к использованию экзаменационной комиссией письменных и (или) печатных материалов, а также технических средств (включая средства мобильной связи), влечет за собой удаление такого абитуриента с экзамена.
37. По окончании вступительного испытания все работы собираются Ответственным секретарем приемной комиссии или уполномоченным им лицом для проверки в обезличенном виде
38. Результаты письменного тестирования объявляются абитуриентам на следующий рабочий день после проведения вступительного испытания. 
Проректор по учебной работе, д.э.н., профессор                  
             Г.П. Гагаринская
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