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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОМЕЖУТОЧНОЙ

АТТЕСТАЦИИ СТУДЕНТОВ

1. Общие положения
1.1. Промежуточная аттестация студентов имеет целью оценить полноту и глубину полученных студентами знаний и умений, прочность усвоения знаний, уровень приобретенных компетенций, развитие творческого мышления, умение самостоятельно работать с литературой, синтезировать полученные знания и применять их при решении практических задач. Настоящее положение разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденного постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. и Устава Негосударственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Поволжский институт бизнеса».
1.2. Экзамены и зачеты, установленные учебным планом, студенты сдают в периоды экзаменационных сессий в соответствии с графиком учебного процесса. 
1.3. Все студенты обязаны сдавать экзамены и зачеты, установленные учебным планом специальности (направления), причем количество экзаменов, выносимых на каждую сессию, не должно превышать пяти, а количество зачетов в семестр не должно быть больше шести. В указанные числа не входят экзамены и зачеты по физической культуре и факультативным дисциплинам.

1.4. При проведении экзаменов применяются оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». При проведении зачетов используются оценки «зачтено» и «не зачтено».
1.5. Оценки, полученные студентом при сдаче экзаменов и зачетов, установленных учебным планом, включая зачеты по практикам, а также при защите курсовых проектов (работ), являются показателями академической успеваемости студента и вносятся в приложение к диплому выпускника и в академическую справку, если студент не завершил обучение в вузе. Оценки академической успеваемости студента учитываются при решении вопросов перевода с курса на курс или отчисления из института.

1.6. Студенты, успешно сдавшие все зачеты и экзамены, установленные учебным планом и успешно защитившие курсовые проекты (работы), переводятся на следующий курс.
1.7. Студенты, не сдавшие к моменту окончания экзаменационной сессии хотя бы один зачет или экзамен, не защитившие курсовой проект (работу), установленные для данной сессии учебным планом, при отсутствии уважительных причин, считаются не прошедшими промежуточную аттестацию и имеющими академическую задолженность.
1.8. Студенты обязаны ликвидировать академическую задолженность.

1.9. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план (индивидуальный учебный план).
2. Организация и проведение промежуточной аттестации студентов
2.1.
Студенты дневной формы обучения сдают зачеты и экзамены по учебным дисциплинам, как правило, в периоды зачетно-экзаменационных сессий. При этом сдача зачетов проводится в течение последней недели семестра перед началом экзаменов (зачетная неделя). 

Студенты заочной формы обучения сдают зачеты и экзамены в периоды экзаменационных сессий.

2.2. Промежуточная аттестация студентов проводится в три этапа:

- допуск студентов к сдаче зачетов и экзаменов;

- проведение зачетов и экзаменов в период экзаменационной сессии;

- ликвидация студентами академических задолженностей после окончания экзаменационной сессии.

2.3. Основными документами, определяющими организацию промежуточной аттестации, являются:

- расписание зачетно-экзаменационной сессии – для студентов очной формы обучения и расписание экзаменационной сессии – для студентов заочной формы обучения;

- зачетно-экзаменационная ведомость;
- зачетная книжка студента;

- расписание ликвидации академических задолженностей (график пересдач).

2.4. Расписание зачетов и экзаменов составляется Учебным отделом института, утверждается Проректором по учебной работе и доводится до сведения преподавателей и студентов не позднее, чем за 15 дней до начала экзаменов.
2.5. Экзаменационные ведомости готовятся в Учебном отделе, и заверяется подписью Начальника Учебного отдела. При этом в ведомость проставляются отметки «не допущен» против фамилий тех студентов, которые не допущены к сдаче зачетов и экзаменов. 

2.6. В зачетную книжку студента заносятся оценки, полученные  им при успешной сдаче зачетов и экзаменов, установленных учебным планом, включая оценки по курсовым проектам (работам) и практикам. При этом каждая оценка заверяется подписью преподавателя, принимавшего зачет или экзамен. Оценки «неудовлетворительно» и «не зачтено» в зачетную книжку не заносятся. Все записи в зачетной книжке производятся чернилами или пастой. Исправления, внесенные преподавателем, заверяются его подписью.

2.7. Экзаменационные ведомости по учебным дисциплинам заполняются преподавателем, проводящим аттестацию, подшиваются в папки по группам и семестрам и хранятся в Учебном отделе как документы строгой отчетности.

3. Допуск студентов к сдаче зачетов и экзаменов
3.1. Допуск студентов к сдаче зачетов и экзаменов осуществляет Начальник учебного отдела.

3.2. Студент очной формы обучения допускается к сдаче зачета по дисциплине, если он не имеет текущих задолженностей по этой дисциплине. При этом допускается наличие текущих задолженностей по другим дисциплинам.

3.3. Студент заочной формы обучения допускается к сдаче зачетов и экзаменов по расписанию экзаменационной сессии, если он не имеет текущих задолженностей по соответствующим дисциплинам.

3.4. Начальник Учебного отдела предоставляется право разрешить хорошо успевающим студентам досрочную сдачу экзаменов при условии отсутствия у них текущих задолженностей по всем дисциплинам, изучаемым в данном семестре. 

3.5. При наличии уважительных причин невыполнения в полном объеме учебного плана текущего семестра, подтвержденных документально (болезнь, семейные обстоятельства и др.), студенту по его заявлению решением Начальника Учебного отдела предоставляется возможность сдачи зачетов и экзаменов по индивидуальному графику.

4. Проведение зачетов и экзаменов
4.1.
Зачет  проводится по окончании чтения семестрового курса лекций до начала экзаменационной сессии путем собеседования или в иной установленной форме. Принимается преподавателем, читающим лекционный курс, и при положительных результатах оценивается отметкой «зачтено», проставляемой в зачетную книжку студента и экзаменационную  ведомость, а при отрицательных – отметкой «не зачтено», проставляемой только в экзаменационную ведомость. Экзаменационная ведомость сдается в деканат на следующий день после проведения зачета.

4.2. Дата, время и место проведения зачета в период зачетной недели определяются расписанием, а проведение пересдач зачета назначается преподавателем по согласованию с Учебным отделом.

4.3.
Неявка студента на зачет отмечается преподавателем в зачетно-экзаменационной ведомости отметкой «не явился». Если неявка на зачет была без уважительной причины, то она приравнивается к оценке «не зачтено», которая выставляется в сводную экзаменационную ведомость.

4.4. Экзамен принимается преподавателем, читающим курс лекций на данном потоке. В случае болезни экзаменатора или его отсутствия по другим причинам экзаменатор назначается заведующим кафедрой из числа ведущих преподавателей, компетентных в вопросах данной дисциплины, что согласовывается с Учебным отделом.

4.5.
Экзаменатор перед началом экзамена обязан взять в Учебном отделе экземпляр экзаменационной ведомости. После экзамена, не позднее следующего дня, заполненная ведомость сдается в учебный отдел.
4.6.
При явке на зачеты и экзамены студенты обязаны иметь при себе зачетную книжку, которая предъявляется преподавателю перед экзаменом (зачетом).
4.7.
Во время зачета или экзамена студенты могут пользоваться программой дисциплины, а также, с разрешения экзаменатора  справочниками, таблицами и наглядными пособиями. Преподавателю, проводящему экзамен, рекомендуется сначала ставить оценку за экзамен в экзаменационную ведомость и лишь потом проставлять ее в зачетную книжку.

4.8. Присутствие на зачетах и экзаменах посторонних лиц без разрешения Ректора (Проректора) не допускается.

4.9.
Неявка студента на экзамен отмечается экзаменатором в экзаменационной ведомости отметкой «не явился».
4.10.
Время и место проведения зачетов, экзаменов и консультаций должно строго соответствовать утвержденному расписанию. Перенос сроков и (или) места проведения зачетов, экзаменов и консультаций без согласования с Учебным отделом не допускается.

4.11. При определении оценки на экзаменах по дисциплинам с преобладанием теоретического обучения (кроме физической культуры, иностранного языка и некоторых других) могут быть использованы следующие рекомендации:

- оценки «отлично» заслуживает студент, обнаруживший всестороннее, систематическое и глубокое знание программного материала дисциплины, умение  свободно выполнять задания, предусмотренные программной, усвоивший основную и знакомый с дополнительной литературой, рекомендованной программой. Как правило, оценка «отлично» выставляется студентам, усвоившим взаимосвязь основных понятий дисциплины и их значение для приобретаемой профессии, проявившим творческие способности в понимании, изложении и использовании программного материала дисциплины;  

- оценки «хорошо» заслуживает студент, обнаруживший полное знание программного материала дисциплины, успешно выполняющий предусмотренные программой задания, усвоивший основную литературу, рекомендованную программой. Как правило, оценка «хорошо» выставляется студентам, показавшим систематический характер знаний по дисциплине и способным к их самостоятельному пополнению и обновлению в ходе дальнейшей учебной работы и профессиональной деятельности;

- оценки «удовлетворительно» заслуживает студент, обнаруживший знание основного программного материала дисциплины в объеме, необходимом для дальнейшей учебы и предстоящей работы по профессии, справляющийся с выполнением заданий, предусмотренных программой, знакомый с основной литературой, рекомендованной программой. Как правило, оценка «удовлетворительно» выставляется студентам, допустившим погрешности в ответах на экзамене и при выполнении экзаменационных заданий, но обладающих необходимыми знаниями для их устранения под руководством преподавателя;

- оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, обнаружившему пробелы в знаниях основного программного материала дисциплины, допустившему принципиальные ошибки при выполнении предусмотренных программой заданий. 

4.12.
Заведующий кафедрой несет личную ответственность за объективность и единообразие требований, предъявляемых преподавателями кафедры на экзамене по конкретной дисциплине с учетом роли данной дисциплины в изучении других дисциплин учебного плана и в дальнейшей профессиональной деятельности выпускников.

4.13.
Студенты, не прошедшие промежуточную аттестацию по дисциплинам текущего семестра, обязаны ликвидировать в установленные сроки все академические задолженности. 

5. Ликвидация академических задолженностей
5.1. Сроки экзаменационной сессии студентам, пропустившим зачеты и экзамены по уважительным причинам, могут быть продлены распоряжением Начальника учебного отдела на основании их личного заявления и прилагаемых медицинских (или иных) документов, которые должны быть представлены незамедлительно после выздоровления.

5.2. Студенты, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, не более двух раз в сроки, определяемые институтом, в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз создается комиссия. Студенты, которые не прошли промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеют академические задолженности, переводятся на следующий курс условно.
5.3. Расписание ликвидации студентами академических задолженностей после окончания экзаменационной сессии составляется Учебным отделом. 
5.4. Повторная сдача экзамена с целью повышения положительной оценки разрешается Ректором в исключительных случаях по представлению Учебного отдела в конце срока теоретической подготовки по направлению (специальности).
5.5. Студенты, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, отчисляются как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнение учебного плана.
6. Контроль процессов промежуточной аттестации студентов
6.1.
Контроль за выполнением требований данного Положения осуществляют Заведующие кафедрами и Начальник учебного отдела в рамках своих компетенций.
6.2.
Результаты промежуточной аттестации используются для определения рейтинга студента за весь период обучения.
6.3.
Результаты экзаменационных сессий и предложения по улучшению учебного процесса выносятся на обсуждение на заседаниях кафедр института.
6.4.
Контроль за соблюдением расписания зачетов и экзаменов, расписания ликвидации академических задолженностей, своевременной сдачей ведомостей осуществляют Учебный отдел института.

Проректор по учебной работе, д.э.н., профессор
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