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ПОЛОЖЕНИЕ 

О БУХГАЛТЕРИИ
1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение определяет место бухгалтерии в общей структуре НОУ ВПО «Поволжский институт бизнеса» (далее Институт), ее задачи и функции, состав и структуру, права и обязанности, ответственность, а также взаимодействие с другими подразделениями Института. 
1.2.Бухгалтерия - структурное подразделение Института, возглавляемое главным 
бухгалтером, на которое возлагается ответственность за ведение бухгалтерского учета Института, представляющего собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах Института и их движения путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций. 
1.3.В настоящем Положении учтены требования нормативных документов, определяющих порядок формирования и функционирования бухгалтерии института, в частности: 
-   Федерального Закона от 06.12.11 №402-903 «О бухгалтерском учете»;
- положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации (Приказ Минфина РФ от 29 июля 1998 г. №34Н (с последующими изменениями и дополнениями)). 




В своей деятельности бухгалтерия Института руководствуется также:
-законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете;
-нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации и органов, 
которым федеральными законами представлено право регулирования бухгалтерского 
учета; 
-Уставом Института;
-учетной политикой Института; 

-внутренними нормативными и организационно-распорядительными документами 
(настоящим Положением, приказами, распоряжениями и др.). 
2. Структура и порядок формирования

2.1.Бухгалтерия создается приказом ректора.

2.2.Бухгалтерия возглавляется главным бухгалтером, который назначается ректором Института и подчиняется проректору по экономике. 

2.3. В состав бухгалтерии, кроме главного бухгалтера, входят заместители главного бухгалтера, главный экономист. 

3. Основные задачи

3.1. Формирование полной и достоверной информации о деятельности Института и его имущественном положении, необходимой внутренним (руководителям, учредителям и  др.) и внешним (органам государственной власти, кредиторам и др.) пользователям бухгалтерской отчетности. 

3.2.Обеспечение внутренних и внешних пользователей бухгалтерской отчетности, 
информацией необходимой им для осуществления контроля: 

- за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении 
Институтом хозяйственных операций и их целесообразностью; 

- за наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов; 

- за использованием норм, нормативов и смет в соответствии с утвержденным 
бюджетом. 

3.3. Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности (убытков, вследствие упущенной выгоды, нерационального использования ресурсов, 
финансовых санкций). 





4. Функции
4.1.Формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности организаций, в установленные сроки, контроль за соблюдением документооборота. 
4.2.Применение утвержденных у установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этой документации, контроль за наличным движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденным бюджетом. 
4.3.Принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и 
злоупотреблений. Участие в оформлении документов по недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей. Обеспечение законности списания с бухгалтерских счетов недостач, потерь, дебиторской и кредиторской задолженности. 

4.4.Рассмотрение и согласование договоров и соглашений, заключенных Институтом приказов об установлении и изменений условий оплаты труда, о приеме, увольнении, персонала, перемещение материально ответственных лиц, о списании материальных ценностей. 
4.5.Ведение кассовых операций в соответствии с положением «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» (утвержденным Банком России 12.10.2011 №373-П и зарегистрированным в Минюсте РФ 24.11.2011 №22394).
4.6.Подготовка, составление и представление бухгалтерской отчетности в соответствии с требованиями законодательства: 

-   в налоговый орган;

- другие государственные органы, на которые в соответствии с действующим законодательством возложена проверка отдельных сторон деятельности института и  получение соответствующей отчетности. 
4.7.Начисление, перечисление налоговых и иных платежей, контроль над расчетами с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами, такими как пенсионный, социального страхования, медицинского страхования, экологические фонды. 
4.8.Разработка мероприятий по совершенствованию графика документа оборота, подготовка распорядительных документов и согласование их с ректором Института для повышения качества учета и отчетности. 
4.9. Осуществление связи с другими организациями по вопросам, входящих в компетенцию бухгалтерии. 
4.10.Обеспечение хранения бухгалтерских документов и бухгалтерского архива в установленном порядке в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 
Проректор по экономике, к.э.н., доцент
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